Estado do Parana PACO MUNICIPAL 25 DE JULHO
Prefeitura Municipal de CNPJ 80.869.886/0001-43

3 prefeitura@sulina.pr.gov.br
: S u L_I I I a www.sulina.pr.gov.br

Rua Tupinambd, 68 - Fone: (46) 3244-8000 - Centro - CEP 85565-000 - Sulina - Parana

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto: “REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISIGAO
DE MATERIAL DIDATICO DE ENSINO RELIGIOSOS PARA OS ALUNOS DAS SERIES
DE 1° A 5°ANO DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DO MUNICIPIO DE SULINA, ESTADO
DO PARANA”

2. DA JUSTIFICATIVA

Considerando que a educacgao é direito fundamental e social, com apoio nos termos do caput
do art. 6° da Constituicdo Federal de 1988, sendo direito de todos e dever do Estado,
conforme Inciso lll, do art. 1°, da Constituicdo Federal que se refere ao principio da dignidade
da pessoa humana, preceito constitucional repetido no art. 18 do Estatuto da Crianga e do
Adolescente, que diz que ¢é dever de todos, zelar pela dignidade da crianga e do
adolescente, pondo-os a salvo de qualquer tratamento desumano, violento, aterrorizante,
vexatorio ou constrangedor.

Considerando o disposto no artigo 205 e no inciso | do artigo 206 da Carta Magna, e ainda
o inciso |, do art. 53, do Estatuto da Crianga e do Adolescente, que dispde sobre o direito a
educacédo, visando ao pleno desenvolvimento de sua pessoa, preparo para o exercicio da
cidadania e qualificagdo para o trabalho, assegurando-lhe igualdade de condigdes na escola.
Considerando o inciso VII, do art. 208, da Constituicdo Federal de 1988, que dispde que é
dever do Estado, a garantia de atendimento, em todas as etapas da educag¢ao basica
reafirmado pelo art. 4° da Lei n°® 9.394/1996, que dispde sobre as Diretrizes e Bases da
Educacgao Nacional (LDB) e pelo art. 54 da Lei n® 8069/90, que institui o Estatuto da Crianga
e do Adolescente (ECA) e em cumprimento aos regimentos escolares das escolas
municipais do ensino fundamental educacgao infantil, aprovado pelo conselho escolar que
torna obrigatorio o uso de uniforme escolar padronizado nas Escolas Municipais de Ensino
Fundamental desta cidade.

O Municipio de Sulina — PR, através da Secretaria Municipal de Educacgao, se depara com
a necessidade de distribuir para os alunos da Rede Municipal de Ensino, ainda em 2024, a
oferta de material didatico de Ensino Religioso para os alunos de Ensino Fundamental do 1°
ano ao 5°ano.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
A presente contratagdo devera ser realizada nos termos do art.28 da Lei 14.133/2021 e seus
correspondentes.

4. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS
Conforme pesquisa de pregos e os demais documentos anexos, segue a estimativa de custos:

VALOR ESTIMADO: R$ 69.965,00(sessenta e nove mil , novecentos e sessenta e cinco
reais)
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LOTE 01: MATERIAL DIDATICO ENSINO RELIGIOSO

ITEM | DESCRIGAO DO OBJETO | QTD | codigo | UN | V.UNIT | V.TOTAL
MATERIAL DIDATICO ENSINO R$151,50 | R$14.847,00

01 | RELIGIOSO 1°ANO 98 464248 | UN

oz | MATERIAL DIDATICO ENSINO | 90 464248 |, | R$156,00 | R$14.040,00
RELIGIOSO 2°ANO

0a | MATERIAL DIDATICO ENSINO | 92 464248 | | R$156,00 | R$14.352,00
RELIGIOSO 3°ANO

oa | MATERIAL DIDATICO ENSINO | 88 464248 |, | R$161,00 | R$14.168,00
RELIGIOSO 4°ANO

o5 | MATERIAL DIDATICO ENSINO | 78 464248 | | R$161,00 | R$12.558,00
RELIGIOSO 5°ANO

TOTAL:R$69.965,00

Havendo divergéncias no descritivo dos itens entre o Catalogo CATMAT/CATSER e este
instrumento, prevalecera a descrigcao deste Termo de Referéncia.

4.1 ESPECIFICAGCOES TECNICAS

Livro Didatico para cada ano — 1.° a 5.° ano — nas versdes para professor e estudante,
dividido em quatro capitulos (sugere-se desenvolver uma aula por semana e um capitulo por
bimestre). Acesso aos seguintes conteudos digitais, por meio de QR codes: livro digital para
dialogo com a familia; video de abertura, com animagdes, para apresentagao do conteudo
de cada volume; 04 (quatro) Recursos Educacionais Digitais (REDs) em cada livro (um por
capitulo). Acesso a plataforma que disponibiliza os livros em versdo digitalizada com
recursos de acessibilidade, como: ferramenta para alterar tamanho e cor de fontes; zoom de
imagens; tradutor de portugués para LIBRAS; e conversor de texto escrito para voz falada —
para atender a estudantes com deficiéncia visual parcial e auditiva.

* Colegcdo de Ensino Religioso alinhada com as diretrizes da Base Nacional Comum
Curricular (BNCC), ou seja, contempla as unidades tematicas propostas no documento:
Identidades e alteridades; Manifestagdes religiosas e Crengas religiosas e filosofia de vida.
* Colecao de Ensino Religioso que apresenta, no livro do professor, um mapa curricular que
associa os objetos do conhecimento as habilidades propostas pela BNCC e se indicam as
paginas do material em que as habilidades sio trabalhadas. Cole¢do de Ensino Religioso
que disponibiliza material do professor com orientagbes metodologicas para o
desenvolvimento e a ampliacédo das atividades, bem como a proposta pedagodgica da
colegédo.

* Colecdo de Ensino Religioso que possibilita ao estudante conhecer as diversas culturas
religiosas que compdéem a sociedade brasileira € compreender conceitos religiosos,
fundamentados em conhecimentos da Ciéncia da Religido.

* Colecao de Ensino Religioso que contempla narrativas religiosas por meio de textos orais
e escritos, propiciando momentos de conhecimento, reconhecimento e analise das
singularidades das religides e das filosofias de vida.
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* Colecao de Ensino Religioso com materiais didaticos que promovem o estudo dos pontos
comuns a diferentes culturas religiosas com o objetivo de enfatizar o que as aproxima, néo
0 que as separa, valorizando a empatia e a cultura da paz.

* Colegdo de Ensino Religioso que promove um dialogo entre diferentes perspectivas
religiosas, amparado por textos legais, que valoriza a liberdade de expressédo e a diversidade
religiosa.

* Colegcdo de Ensino Religioso que objetiva desenvolver os valores humanos e as
competéncias socioemocionais para o autoconhecimento do estudante.

* Colegao de Ensino Religioso que considera a religiosidade como uma das dimensdes
constituidas do ser humano.

» Colegdo de Ensino Religioso que apresenta, por meio de um QR code na pagina de
abertura de cada livro, videos sobre os principais assuntos que serdo abordados e o que se
espera do trabalho com Ensino Religioso ao longo do ano escolar.

* Colecao de Ensino Religioso que, por meio de um QR code disponivel em cada capitulo
do material, da acesso a recursos educacionais digitais relacionados aos temas abordados
nos livros.
* Colegao de Ensino Religioso que, por meio de QR code, da acesso a um livro para
reflexées e troca de ideias com a comunidade, o qual aborda os direitos humanos e a cultura
da paz por intermédio de temas que propiciam a aprendizagem da convivéncia democratica
e cidada.
* Colegao de Ensino Religioso cujos livros digitalizados estao disponiveis em uma plataforma
que possibilita adaptagdes de tamanho e cor de fontes, zoom de imagens, tradugdo de
Lingua Portuguesa para LIBRAS e conversao de texto escrito para voz falada, para atender
estudantes com deficiéncia visual parcial ou auditiva.

* Colegao de Ensino Religioso que disponibiliza um programa de formagao pedagogica, com
cursos presenciais e/ou a distancia, com a finalidade de orientar o educador quanto a pratica
pedagogica articulada na utilizagdo dos materiais didaticos.

5. DOTACOES ORGAMENTARIAS
Conforme parecer contabil datado em 11 de dezembro de 2025.

£ i FONTE DE
EXERCICIO | DESPESA FUNCIONAL PROGRAMATICA RECURSO VALOR
2025 1287 04.01.12.361.0007.2010000.3.3.90.32.04.00.00 103 - Educacgdo R$69.457,50
2025 1289 04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.32.04.00.00 | 107 —Salario Educ RS 87.400,69

7. DA DESCRIGAO JUSTIFICATIVA E DA SOLUGAO

O modelo de contratacdo a que mais apresenta viabilidade para a educacgao visto que
juntamente com o material apostilado, vem inclui do na contratagdo a formagao para
utilizagcdo do objeto. tal contribuicdo corrobora para o indicativo de horas ofertadas pela
secretaria de educagdo conforme o plano de cargos, carreira e remuneragao do magisterio
publico de sulina — Pr, e também necessaria para a subida de nivel de carreira dos
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professores. isso facilita a organizagdo da semana pedagdgica do municipio, bem como as
paradas para a formacao continuada dos docentes, e que, devido a estes dispositivos
incluidos em alguns contratos, ndo geram custo a mais para o municipio, acarretando em
planejamento do que estd sendo trabalhado com a formagdo ofertada.Acrescenta-se
também o fato de os livros fornecidos por intermédio de programa governamental ndo serem
o suficiente para o quantitativo de educandos, ou seja, sempre falta material. os livros
apostilados sanariam essa situagdo adversa recorrente na maioria das instituices de ensino
do municipio Considerando a necessidade quase que diaria de adequagdes principalmente
tecnologicas nas formas de ensino e aprendizagem, e também a utilizagdo de um sistema
de ensino de qualidade. Considerando que a contratacdo do referido sistema ira fornecer
todos os beneficios descritos, tornando o ensino de qualidade na rede municipal de ensino
e possibilitara uma educacdo condizente com os novos desafios da sociedade, precisamos
entender que os educandos mudam constantemente com as novas demandas sociais e as
necessidades passam a ser outras, com as constantes mudancas, buscamos adquirir novos
conhecimentos, métodos e técnicas para o desenvolvimento do processo pedagogico
inovador e de qualidade. Investir qualitativamente na educagao dos alunos e na formacéao
continuada dos professores € de fundamental importancia para termos uma educacgao de
qualidade.

Nota-se, contudo, que os referidos materiais devem ser entregues em bom estado de
uso dentro das normas da ABNT. A Contratada devera arcar com substituicdes em
decorréncia de defeitos de fabricacao e impressao das mesmas

Os produtos deverdao ser entregues, conforme as necessidades da Secretaria
Educagado, na propria sede, Rua Anténio Dionisio Reichert, n° 450, Centro, Sulina- PR,
respeitando o horario de expediente, de segunda a sexta-feira das 7:30h as 11:30 da manh3,
e, das 13h00min as 17h00min.

8. DOS PRAZOS

8.1. Do prazo do contrato

A vigéncia do contrato sera de 12 meses, contatos a partir da emissdo do contrato, podendo ser
prorrogadas a critério da administragao, nos termos da Lei 14.133/2021.

Em caso de prorrogado dos prazos de execugao e vigéncia, os valores podendo sofrer reajuste anual
a ser calculado com base na variagdo acumulada do indice Nacional de Pregos ao Consumidor
(INPC), do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), contada da data de inicio/assinatura
do contrato.

8.2 Do prazo da entrega

O prazo de entrega dos bens € de 10 dias, contados a partir da solicitagdo no endereco
indicado, a contratada devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos
enderecos relacionado.

8.3 Do prazo das Amostras
Solicitar amostras fisicas dos livros que serdo oferecidos. Isso permitira que a comissao de
licitacdo avalie diretamente a qualidade do material e o acabamento dos produtos. As
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amostras deverao ser entregues na Secretaria de Educacdo, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis apds a convocagao, sendo necessario apenas 01 (uma) unidade de cada item, igual
ou o mais proximo possivel do termo de referéncia. Na data da entrega tais amostras serdo
analisadas pela Secretaria solicitante do Municipio, cabendo aprova-las ou rejeita-las,
mediante afericdo do seguinte critério: * Atendimento as caracteristicas constantes no Edital,
notadamente as especificacdes descritas neste Termo de Referéncia.

9. DA PESQUISA DE PRECOS

As fontes de pesquisa de pregos basearam-se em 01 fornecedores conhecidos da Administragéo
Municipal, juntamente com 01 contratos, e dados do banco de pregos. Assim, os valores unitarios e
totais foram obtidos mediante a menor de pregos, aferida de no minimo trés orgamentos e no minimo
duas fontes de pesquisa diversas, indicando o julgamento por lote, demonstrando a realizagdo de
pesquisa de mercado.

10. DO NAO PARCELAMENTO DO OBJETO

A presente Licitagdo Sera apenas um unico lote. Justifica-se este modelo diante da dinédmica
existente na escola, uma vez que o material fornecido sera bimestralmente para que este
proporcione uma abordagem e linearidade na questado pedagogica.

11. DA SUSTENTABILIDADE

Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verificam impactos ambientais
relevantes, sendo necessario tdo somente que a licitante atenda aos critérios dos orgaos
fiscalizadores e a politica de sustentabilidade ambiental legalmente compreendida.

12. DA CLASSIFICAGCAO DOS BENS E SERVIGOS COMUNS

O objeto dessa licitagdo é classificado como bem comum, pois possui especificagao usual de
mercado e padrao de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso Xl do art. 6° da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

13. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

a) Sao obrigacoes do Contratado:

a.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, da qual constaréo as
indicagbes referentes a marca, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, e
acompanhado do manual do usuario com uma versao em portugués, e da relagdo da rede de
assisténcia técnica autorizada, quando cabivel;

a.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078, de 1990);

a.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

a.4. comunicar ao Contratante, no prazo maximo 24 horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

a.5. indicar preposto para representa-lo durante a execugdo do contrato, e também manter
comunicagao com a Administragao para gestao do contrato;

SULINA 15 DEZEMBRO DE 2025

Documento assinado digitalmente em 18/12/2025 09:30:21
Acesse o enderego: https://sl.govbr.cloud/jCLEb para

verificar a autenticidade.

_E o (8]




Estado do Parana PAGCO MUNICIPAL 25 DE JULHO
Prefeitura Municipal de CNPJ 80.869.886/0001-43

5 prefeitura@sulina.pr.gov.br
9 S u L_I I I a www.sulina.pr.gov.br

¥,
' Rua Tupinambd, 68 - Fone: (46) 3244-8000 - Centro - CEP 85565-000 - Sulina - Parana

a.6. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

a.7. manter atualizados os seus dados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no
Certificado de Registro Cadastral de Fornecedores do Municipio, conforme legislagao vigente;

a.8. guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
a.9. arcar com o 6nus decorrente de eventual erro no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao, exceto quando: houver alteragao qualitativa do
projeto ou de suas especificagdes pela Administragao, retardamento na expedigdo da ordem de
execugao do servigo ou autorizagdo de fornecimento; interrupgao da execugédo do contrato ou
diminui¢cao do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da Administragao ou ainda aumento das
quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei Federal 14.133/2021,
de 2021.

b) Sao obrigacoes do Municipio Contratante:

b.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste edital e seus anexos;

b.2. exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b.3. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente,
com as especificagbes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

b.4. comunicar ao Contratado, por escrito, as falhas, irregularidades ou imperfeigbes verificadas,
fixando prazo para corregao;

b.5. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagoes do Contratado, através de comissao ou
de servidores designados;

b.6. efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste edital e em seus anexos;

b.7. efetuar as eventuais reteng¢des tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pelo Contratado, no que couber;

b.8. prestar esclarecimentos e informagdes que venham a ser solicitados pelo Contratado, assim
como emitir decisao sobre as solicitagdes e reclamagdes sobre a execugao do contrato, ressalvados
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para
a boa execugao do contrato;

b.9. ressarcir o Contratado, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da Administragao,
pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando
houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingao e pelo
custo de eventual desmobilizag¢ao;

b.10. adotar providéncias necessarias para a apuragado das infragdes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a Administragdo, além de remeter copias dos
documentos cabiveis ao 6rgao competente, para a apuragao de eventuais ilicitos.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo n&o superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apos comprovado o adimplemento do contratado em todas
as suas obrigagbes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos, e mediante verificagcdo da
regularidade fiscal, observadas as disposi¢gdes do Termo de Referéncia.

14.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢gdes contratuais.

14.2.1 Os pagamentos ficarao condicionados a prévia informagao pelo credor dos dados da sua
conta corrente, que devera ser na instituicdo financeiro contratado pelo Municipio.
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14.3 O prazo estabelecido no item “a@” ficara suspenso na hipotese prevista no item 13, “d.1” das
Condigdes Gerais do Pregao.

14.3.1 Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso n&o tenha sido paga, os valores serao
descontados da fatura apresentada.

14.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio de Sulina, CNPJ 80.869.886/0001-
43, Enderego Rua Tupinamba n° 68, bairro Centro, constando numero do contrato e empenho, para
fins de rastreabilidade.

15. DO CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGCAO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR LOTE.

16. DA ALTERAGCAO SUBJETIVA

a) E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou
incorporagéo do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

e Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na
licitag&o original;

e Sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; e

e Na&o haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administragao a
continuidade do contrato.

b) A alteragao subjetiva a que se refere o item anterior devera ser formalizada atraves de termo
aditivo ao contrato.

17. DA SUBCONTRATAGAO

E vedada a subcontratagéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao ou entidade Contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagao ou atue
na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

18. DA GARANTIA DE EXECUGCAO
N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao, uma vez que o objeto do contrato sera
cumprido conforme o cronograma destacado no item 9 deste termo de referéncia.

19. DAS RETENGOES FISCAIS

19.1. A CONTRATANTE realizara as retengdes do imposto de renda na fonte sobre todos os
rendimentos pagos a qualquer titulo pelo ente publico municipal, nos termos da Instrugao Normativa
n°. 1234/2012 da Receita Federal, a qual consolida o entendimento acerca da amplitude e efeitos do
inciso | do artigo 58 da Constituigdo Federal de 1988.

19.2. Sera aplicado a aliquota para retengao, conforme prevista na IN RFB n° 1234/2012, e
atualizagdes posteriores, editada nos termos do artigo 64 da Lei Federal n°. 9.430/96, aplicado por
extensdo aos pagamentos realizados por esta Municipalidade.
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19.3. As hipodteses de retengdo do IR na fonte e dedugbes na base de calculo deverao ser informados
nos documentos fiscais, bem como as hipoteses de dispensa de retengao, nos termos da IN RFB n°.
1234/2012.

19.4. As retencOes serao realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da
prestagdo dos servigos contratados/fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados e
liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso | do artigo 158 da
Constituicdo Federal de 1988.

20. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. O licitante e o Contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as san¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos art. 3° seguintes do Decreto
n°107/2023 sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B
do Titulo XI do Codigo Penal.

20.2. Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram
integralmente a regulamentagao estabelecida pelo Decreto n® 098/2023 e as orientagdes constantes
da Minuta Padronizada aprovada pelo Departamento Juridico.

21. DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO

a) Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a.1) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

a.2) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

a.3) acompanhar a manutengao das condigbes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

a.4) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Administragao;

a.5) coordenar os atos preparatorios a instrugéo processual e ao envio da documentagao pertinente
ao Departamento de Compras, Patriménio e Material para a formalizagdo dos procedimentos de que
trata o art. 91 da Lei n°. 14.133, de 2021, no prazo de, no minimo, 30 (trinta) dias ou em tempo habil;
a.6) elaborar o relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lein® 14.133,
de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato, quando cabivel;

a.7) coordenar a atualizagao continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
do(s) fiscal(is);

a.8) analisar a documentagao que antecede o pagamento;

a.9) analisar os pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro do contrato;

a.10) analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

a.11) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;

a.12) tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lein® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

a.13) responder a solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugéo dos contratos;

a.14) outras atividades compativeis com a fungao.
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b) O fiscal de contrato e, preferencialmente, o servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administracao Publica designado pela autoridade maxima, ou por
quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servicos, a entrega dos
materiais e a execucao das obras e servigos de engenharia.

b.1) O fiscal de contrato deve anotar, em registro, préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao e determinara o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

b.2) A verificagdo da adequagao do cumprimento do contrato devera ser realizada com base nos
critérios previstos na legislagéo aplicavel.

b.3) O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formagado nas areas de
engenharia e demais areas correlatas, sendo que essa figura nao se confunde com o fiscal da obra
em si, o qual devera ser engenheiro ou arquiteto com conhecimentos técnicos na area afim de aferir
se a quantidade, qualidade, tempo e modo de prestagao de servigos sao compativeis com o0s
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados, podendo ser auxiliado pelo fiscal do
contrato.

b.4) O fiscal de contrato tera as seguintes atribuigées:

b.4.1) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e
de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

b.4.2) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descri¢gao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados;

b.4.3) emitir notificagbes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

b.4.4) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

b.4.5) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

b.4.6) fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administragao, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

b.4.7) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

b.4.8) atuar tempestivamente na solugcao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

b.4.9) convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial, com a finalidade de
apresentagao do plano de fiscalizagao, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para a execugao do objeto, dentre outros que julgar
pertinente, se for o caso.

c) Cabera ainda ao fiscal do contrato:

c.1) esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execugao do objeto contratado;

c.2) expedir, através de notificagbes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicag¢des necessarias a perfeita execugao dos servigos;

c.3) proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos servigos executados e
aprovar a planilha de medigao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

c.4) adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensao da entrega de bens, a realizagao de servigos ou a execugao de obras;
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c.5) conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

c.6) proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

c.7) determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugao do objeto;
c.8) exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva de seguranga do trabalho;
c.9) determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu
critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

c.10) receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periodicas ou especiais para a resolugao de problemas na entrega dos bens ou
na execugao dos servigos ou das obras;

c.11) dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

c.12) verificar a correta aplicagao dos materiais;

c.13) requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogao
de controle de qualidade da execugao das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

c.14) realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento provisorio do
objeto contratado, quando for o caso;

c.15) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragao de
responsabilidade;

c.16) anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

c.17) no caso de obras e servigos de engenharia, manter pasta atualizada, com projetos, alvaras,
ART's do CREA e/ou RRT's do CAU referente aos projetos arquitetbnico e complementares,
orcamentos e fiscalizagao, edital da licitagao e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os
demais elementos instrutores;

c.18) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c.19) verificar a correta construgéo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
¢.20) outras atividades compativeis com a fungao.

d) A fiscalizagao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas ou vicios redibitorios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

e) O representante da Administragao anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

f) A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:

f.1) os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagao dos prazos de execugao e
da qualidade demandada;

0s recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao profissional exigidas;
a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

a adequacéo dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;

o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

f.6) a satisfagao do publico usuario.

g) O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servigo e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagéao contratual a produtividade efetivamente realizada,

£.2)
£.3)
f.4)
£.5)
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respeitando-se os limites de alteragéo dos valores contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021.

h) A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada com o
documento da contratada que contenha a relagéo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

i) O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo
quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislagao vigente, podendo culminar em
extingdo do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo 11l e Capitulo | do Titulo IV, ambos
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

j) Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais nas contratagdes
continuadas com dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgdes:

j-1) no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispde o artigo 195, §3° da Constituigdo Federal, sob pena de rescisdo
contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentag&o, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

g) realizagcao de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagao, tais como a RAIS e o
CAGED;

j) cumprimento das obrigagdes contidas em convengdo coletiva, acordo coletivo ou sentenga
normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigagoes dispostas na Consolidagédo das Leis do Trabalho (CLT) em
relagao aos empregados vinculados ao contrato.

j.2) No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicao previdenciaria do INSS em relagao a parcela de responsabilidade do
cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de responsabilidade da
Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e produgao;

d) comprovante da aplicagédo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

f) comprovagéo de criagao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.

j.3) No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse Publico
— OSCIP’s e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais
obrigag¢des decorrentes da legislagao que rege as respectivas organizagoes.

k) A fiscalizagao da contratagdo sera exercida por um representante da Secretaria da Educacgao, ao
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administragao.

O Fiscal do Contrato, quando verificar problemas no nivel de qualidade dos servigos, devera intervir
para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestagao
do servigo a qualidade exigida, no tocante de suas atribuigbes, conforme Portaria Municipal n®

036/2024, sendo:
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